
使用者どうし、笑顔であいさつしましょう。 みんなで、みんなが使う施設を大切にしましょう。 

 

使用のてびき （須坂市生涯学習センター） 

2025.2.17 

須坂市生涯学習センターを気持ち良く使用するために、この「使用のてびき」をよくお読みいただき、

使用者全員が理解し、施設をご使用いただくようお願いします。  

  

１．施設の概要  

（１）生涯学習センターは、地域の社会教育の振興及び生涯学習を推進する場所として使用する施設で

す。  

  

（２）休館日は、毎年、１２月２９日から１月３日です。  

  自主事業や施設の管理運営の都合により、休館日以外でも使用できない場合があります。  

  

（３）開館時間（各部屋の使用可能時間）は、毎日、午前９時から午後１０時です。  

団体の都合であっても、午前９時前に準備を始めたり、午後１０時過ぎまで使用することはできませ

ん。午後９時５０分にチャイムが鳴りますので、午後１０時には退館してください。  

  

（４）貸し出しできる部屋は次のとおりです。  

１階：１０１会議室、１０２会議室、１０３託児室  

※１階ロビーでコンサート(無料)をしていただける方は事務室にお申し出ください。  

２階：２０１会議室、２０２教養室（茶室）、２０３教室、２０４教室、２０５作業室、２０６和室、  

２０７視聴覚室、２０８会議室、２０９料理実習室、２階ロビー展示フロア  

３階：ホール（３０１和室と３０２和室含む） ※３階は有料施設です（減免制度あり）。  

西館：西館２０１教室、西館２０２教室 （西館は4月末まで） 

  

（５）次に該当する場合は、使用できません。（須坂市生涯学習センター規則第５条）  

①もっぱら営利を目的として行う事業で、生涯学習センターの設置の目的に反するおそれがあると

き。ただし、生涯学習の推進を図るための事業であって、生涯学習センターの３階ホールを使用する

場合はこの限りでない。  

②特定の政党又は宗教の利害に係る活動で、生涯学習センターの設置の目的に反するおそれがある

とき。  

③その他教育委員会が適当でないと認めるとき。  

  

（６）次の部屋は、使用条件があります。  

１０３託児室：生涯学習センターの使用中に託児の必要がある場合に使用できます。 



２０２教養室（茶室）：茶道の学習のために使用できます。 茶道、貸衣装以外の目的では使用できませ

ん。 

２０７視聴覚室：音を出す団体の使用を優先します。  

２０９料理実習室：料理実習の学習のために使用できます。  

（７）学習活動の一部としてアルコールを伴う飲食を認めている部屋は次のとおりです。  

２０６和室、西館２０１教室、３階ホール  

※飲食会場としてだけの使用は認めません。  

  

（８）大勢の方に有効に使用していただくために、次の事項を守ってください。  

①使用後は必ず部屋を清掃し、ゴミは持ち帰ってください。汚損が著しい場合はやり直しをお願いす

る場合があります。 

②使用する人数に見合った部屋を使用してください。  

③足ふみ程度の軽体操を行う場合でも、周りの部屋に振動が伝わり、他の使用者の迷惑になります。

体操やダンス等は、原則、３階ホールを使用し、それ以外の部屋を予約する場合は職員にご相談くだ

さい。  

④２０９料理実習室以外では、ホットプレートや簡易コンロ等の使用も含め、調理活動はしないでくだ

さい。  

⑤部屋を使う必要がなくなった場合は、必ず取消してください。施設予約システムでの取消は前日ま

でです。当日の取消は必ずセンターへご連絡ください。 

⑥正面のロータリーは緊急車両の通路です。絶対に駐車しないでください。 

  

２．使用の手続き等  

（１）使用にあたっては、①→②→③→④→⑤の順でお願いします。  

①「須坂市生涯学習センター使用許可申請書」を提出し、許可書の交付を受ける。 

（３階の使用は単発でも利用できます。ただし、定期的に使用する団体は上記申請が必要）  

※「ながの電子申請」による手続きも可。  

※許可書が交付されたのち、変更が発生した場合は職員へお申し出ください。（メールアドレス・パス

ワードは公共施設予約システムから変更できます。） 

※活動が終了したり、団体が解散した場合は職員に届け出てください。 

※許可書が交付されたのち、2年以上利用実績がない団体は使用許可を取り消します。 

②使用する日時や部屋を施設予約システムから予約をする。（仮押え→承認→予約確定）  

施設予約システムでは２４時間予約可能ですが、仮押えだけでは施設は使用できません。  

仮押え後、センターで承認をしますので申込みの確認から承認になっているかを確認してくださ

い。承認は平日のみですので、土日祝日中やその直前に申し込んだ場合は休み明けの承認になりま

す。  

※３階も施設予約システムで予約することができますが、承認まで日数がかかります。  



③当日は、事務室(平日午後５時１５分以降と土・日・祝日は当直室)に声をかけて必要な物を受け取

り、予約時刻になったら部屋に入る。  

※準備から片付け・清掃までを予約した時間内に行う。  

※清掃用具は、各階のロビー（通路）にあります。机は水ぶきをし、イス等を所定の場所へ戻してくだ

さい。窓の施錠や電気・ガスの元栓等の確認もお願いします。ゴミはお持ち帰りください。  

④使用伝票を事務室（平日午後５時１５分以降と土・日・祝日は当直室)に提出し、職員の確認を受け

る。  

⑤冷暖房を使用した場合や３階使用者は使用料を支払い、領収書を受け取る。 

☆選挙等公共利用で急を要する場合には、予約の変更や取消をお願いする場合があります。 

 

（２）予約受付開始日と施設使用料  

①1階、2階、西館  

使用したい日の2カ月前の月初日の朝８時３０分から予約できます。  

（２階展示フロアは6カ月前の月初日から予約できます）  

施設の使用料は無料ですが、冷暖房代は実費かかります。（１台につき１時間１００円）  

例：１０月１日に使用したい場合…………８月１日から予約可  

１０月３１日に使用したい場合……………８月１日から予約可  

②３階  

営利目的ではない 営利目的である  

・10カ月前から予約可  

（定期的な活動は３カ月前から）  

・施設使用料：有料（減免あり）  

・冷暖房使用料：１時間1,000円  

・３カ月前から予約可  

・施設使用料：有料（原則使用日の３日前までに納入）  

・冷暖房使用料：１時間1,000円  

  

午前  午後  夜間  昼間  昼夜  全日  冷暖房 

午前9時 

～正午 

午後1時 

～5時 

午後6時 

～10時 

午前9時 

～午後5時 

午後1時 

～10時 

午前9時～ 

午後10時 

1時間に 

つき 

１３,６１０円 １７,８００円 ２０,９５０円 ２９,３３０円 ３７,７１０円 ４９,２３０円 １,０００円 

１．申込時間を超過して使用する場合の超過時間は、１時間単位とし、１時間未満の端数があるとき
は切り上げるものとし、超過１時間につき、それぞれの区分に該当する使用料の１時間当たりの使用
料を増徴します。（10円未満の端数切り捨て）  
２．ピアノを使用する場合の調律料は、使用者負担とします。  

   

※使用料の減免事由と減免割合  

   ア：使用者が地域の社会教育の振興及び生涯学習の推進のために使用するとき(100/100) 



   イ：市が自ら使用するとき（100/100）  

   ウ：公共機関及び公共的団体が公益を目的とする事業に使用するとき（100/100） 

   エ：使用者が市と共催して使用するとき（100/100）  

   オ：使用者が市の後援を受けて使用するとき（50/100）  

カ：その他市長が特に必要と認めたとき（市長が定める率）  
 

（３）留意事項  

 ①２０６和室、西館２０１教室、３階ホールで、アルコールを伴う飲食があった場合は、机をお湯ぶきす

るなど、丁寧に拭いてください。（机がベタついてしまうため、次の使用者に迷惑がかかります） 

酒屋や仕出屋へ返却・引き取ってもらうものは、１階の南側の外（１０１会議室の外）に、整然と、まと

めて置いてください。業者には、当日のうちに回収（夜開催の場合は翌日早くに回収）するように、

注文時に業者に伝えてください。  

 ②緊急の場合以外は、使用者の呼び出しはできません。  

③火災予防のため、ガス台を使用するときは、その場所を離れないでください。  

 ④施設や備品等を汚損・破損した場合は、必ず申し出てください。修繕料等を実費負担していただく

ことがあります。  

⑤施設の使用後２カ月以上使用料等の納入が確認できない場合や、使用後の清掃の不備が続く、そ

の他職員の指示に従わない等、問題がある場合は、使用を制限させていただくことがあります。  
  

３．備品(物品)の貸し出し  

（１）生涯学習センターの備品(物品)を、生涯学習団体等に貸し出します。  

（２）使用日の６カ月前の月初日から、「物品借用申込書」により予約を受け付けます。（電話不可）  

（３）使用料は無料です。（白布はクリーニング後返却。クリーニング代は利用者が負担。）  

（４）備品が紛失・破損した場合は、弁償していただきます。  
 

展示パネル  160枚  1.2ｍ×1.8ｍ  

展示パネル用脚  180本    

展示パネル用フック  400個  10個単位  

展示幕  1５ 枚  2.０ｍ×２．０ｍ：１５枚  

暗幕  ６枚  サイズは、申込時に確認してください。  

みどり幕  老朽化に伴い廃止しました 

白布  64枚  0.91ｍ×1.92ｍ：38枚、1.26ｍ×2.0ｍ：21枚、 
1.32ｍ×2.3ｍ：5枚 

プロジェクター  2台    

DＶＤプレーヤー  2台    

スクリーン  2本    



スポットライト  1台    

フットライト     老朽化に伴い廃止しました 

ポータブルアンプ  1台    

ボッチャボールセット 5セット  

ボッチャシート 5枚 （ハーフサイズ３m×６m） 

映像作品 （DVD）   学習用教材  

    ※上記備品（物品）以外はご相談ください。  

  
４． 印刷機・コピー機の使用について  

  生涯学習センターの使用団体や地域活動団体等は、印刷機やコピー機を有料で使用できます。  

（印刷機の個人使用は不可）  

  

（１）印刷機  

使用時間：平日の午前9時から午後5時まで。（用紙は各自でお持ちください） 

使用料：原版1枚作成ごとに100円＋インク代1製版毎に下記の金額を徴収  

１枚～１,０００枚  １,００１枚～１,５００枚  １,５０１枚～２,０００枚  ２,００１枚以上  

50円  100円  150円  
１５０円＋５００枚毎に５０円 
ずつ増徴 

  ＊2025年4月に印刷機を入れ替える予定です。あわせて、使用料の見直しをはかります。  

 

（２）コピー機  

  使用時間：開館時間中  

  使用料：１枚10円（コインラックが設置されています）  

  

５．その他  

（１）各団体の会員募集やお知らせ等に「まなびーず情報」（年３回発行）をご利用ください。  

詳細は事務室職員にお問い合わせください。  

（２）日頃の学習活動の発表の場として、１階ロビーでコンサートを開くことができます。  

開催日等は事務室職員にご相談ください。  

（３）館内で、公衆無線LAN（Wi-Fi）が使えます。  

  使用を希望する方は、事務室(平日午後５時１５分以降と土・日・祝日は当直室)にお申し出ください。  

利用規約に同意いただいた方に、パスワードをお伝えします。  

SSID (.Free_Wi-Fi_1)は事務室にお申し出不要で60分使えます。 

 



209料理実習室を使用する際のお願い 
 
 
① 使用者は、下記の物をお持ちください。 

・ふきん ・台ふきん ・洗剤 ・食器洗い用スポンジ ・ゴミ袋 ・その他、団体で必要となるもの 

② 調理器具類は、洗ってからご使用ください。 
③ 使用の際は、換気扇を回してください。 
④ 使用後は、床を専用のモップでの拭き掃除、排水溝の掃除をしてください。その他「料理実習室使
用点検 記録票」に従って点検をお願いします。 
⑤ 使用後の「ごみ」は、お持ち帰りください。 
⑥ 地震の際は、火を消してください。 
⑦ 下記の調理器具以外にも使用可能なものがあります。ほか、不明な点等は、事前に職員にお問い合
わせください。 
 
【常時使用可能な調理器具】 
●食器類 ●なべ類（蒸し器含む） ●フライパン類 ●やかん ●ザル ●ボール ●すり鉢 ●すりこぎ棒 ●
まな板 
●はかり ●お盆 ●ミキサー類（ハンドミキサー・フードカッター） ●電子レンジ ●炊飯器（御飯用しゃも
じ） ●ポット 
●包丁 ●菜箸 ●計量スプーン ●計量カップ ●お玉 ●穴あきお玉 ●フライ返し ●かす揚げ ●トング 
●木べら ●木しゃもじ ●ゴムベラ ●泡立て器 ●スケパー ●おろし金 ●ピーラー ●スライサー 
●ポテトマッシャー 
●型抜き ●流し缶 ●粉ふるい ●めん棒（塩ビ製）（木製及びステンレスの物もあり） ●調味料用小
皿 ●蒸し布●まきす 

●キッチンばさみ ●缶切り ●栓抜き ●スプーン（大） ●フォーク（大） ●ナイフ ●スプーン（小） ●フォ

ーク（小）●はし ●ミトン 

【その他使用可能な調理器具】 
●お菓子用調理器具 ●番重 ●寿司桶 ●出刃包丁 
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