 [議事録の参考例]

○○○町区△△回総会 議事録
１．総会の日時及び場所
日時 ○○年○○月○○日
場所 ○○町公会堂（須坂市大字○○△番地）
２．総会の目的
○○年度役員選任の件及び、認可地縁団体申請の件の議決
３．現在の会員数及び主席者数
（１）現在の会員数 ２００名
（２）出席者数 １２０名（書面表決者70名、表決委任者10名）
４．議長（上牧一郎氏）が区長により選任され、総会の成立を宣言した。
５．議決事項
（１）○○年度役員選任の件
　次の方々が役員として選任されることが異議無く承認された。
区長 須坂太郎 副区長 小山大助 会計 坂田花子
監査 日滝次郎
（２）地縁認可団体申請の件
（３）地縁認可団体の申請者を区長に選任する件
（４）議事録署名人の選出
以上の（２）、（３）、（４）の事項については、出席者１２０名中１１８名の賛成により可決された。なお、保留は１名、反対は１名であった。
以上、議事録として確認します。
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議　　　　長 上牧　一郎 印
議事録署名人 田の神貴子 印
議事録署名人 小河原　清 印
議事録署名人 小島　宏子 印
議事録署名人 相之島由美 印
議事録署名人 八重森孝二 印

